XXX同志业绩报告
正文×××××××××××××××××××××××××××××××。

一、标题
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（一）标题。
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（二）标题。
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格式说明：

1、标题：XXX同志业绩报告；

2、标题字体：二号方正小标宋-GBK、居中;
3、正文：17号仿宋-GB2312；

4、一级标题：17号黑体；

5、二级标题：17号楷体；

6、纸张：A4；
7、页面设置：装订线位置为顶部；上、下、左、右边距（厘米）分别为3.6、3、2.75、2.75;

8、行距：设置为固定值29.4磅；

9、字数2000字以内；

10、业绩报告须由任免机关党委审核盖章。

