附件1             
2019年省局（公司）机关选调工作人员职位表
	序号
	用人部门
	岗位名称
	岗级
	选调人数
	资格条件

	
	
	
	
	
	最低学历要求
	专业要求
	政治

面貌
	年龄
	其他

	1
	办公室

（外事办公室）
	文书档案

兼综合管理
	13
	1
	全日制

本科
	
	中共
党员
	35周岁以下
	有一定的文字功底；具有较强的服务意识和良好的沟通协调能力；有责任心和亲和力；有档案管理经验、接待工作经验者优先。

	2
	财务管理处
	资金管理

兼出纳
	13
	1
	全日制

本科
	财务、会计、金融、统计、工商管理
	中共
党员
	35周岁以下
	具有会计专业中级及以上专业技术职称；从事财务工作3年以上；熟悉银行及税务业务流程；具有良好的沟通协调能力和团队合作精神。

	3
	人事处（离退休人员管理办公室、特有职业（工种）职业技能鉴定站）
	机关离退休

服务
	13
	1
	全日制

本科
	
	中共
党员
	35周岁以下
	熟悉党务或人事工作，有较强组织协调能力、沟通能力和应变能力，善于做思想政治工作；服务意识强；有很强的文字综合写作能力。

	4
	党建工作处
	机关纪检干事
	13
	1
	全日制

本科
	
	中共
党员
	35周岁以下
	政治立场坚定，综合素质高，文字能力强；有在市级局纪检监察、人事及党群部门工作经历。

	5
	党建工作处
	机关党建管理
	13
	1
	全日制

本科
	
	中共
党员
	35周岁以下
	政治素质好，有在市级单位党务或文秘岗位1年及以上工作经历；有较强的写作功底。

	6
	纪检监察处（巡察工作领导小组办公室）
	纪检监察干事
	11
	1
	研究生学历或硕士学位（前置学历为全日制本科）
	
	中共
党员
	35周岁以下
	政治立场坚定，综合素质高，文字能力强；有在市级局纪检监察、人事及党群部门工作经历。

	8
	烟叶管理处（东南烟叶样品中心、烟叶基础设施建设办公室）
	烟叶经营管理
	11
	1
	全日制

本科
	农学
	
	35周岁以下
	从事烟叶线工作满3年；文字综合能力强。

	9
	销售管理处（省烟草服务中心）
	综合管理
	13
	1
	全日制

本科
	
	
	35周岁以下
	有较强的语言表达及文字写作能力，近3年主笔过较大型文字综合材料；综合分析能力强，有一定组织协调能力；有卷烟营销工作经验者优先。

	10
	信息中心
	综合统计
	12
	1
	全日制硕士研究生
	统计学、信息管理、经济管理类
	
	35周岁以下
	熟练掌握计算机科学、大数据、数学、统计学专业知识。

	11
	信息中心
	基础平台管理
	12
	1
	全日制

本科
	计算机、网络安全、软件工程
	
	35周岁以下
	从事信息化相关岗位3年及以上工作经历；有作为骨干参与信息化大型相关项目建设的经历优先；具备一定文字功底。

	12
	烟草质量监督检测站
	物理检验分析
	13
	1
	全日制

本科
	
	
	35周岁以下
	具有卷烟真伪鉴别检验资格证书的优先。

	13
	烟草质量监督检测站
	化学检验分析（一）
	12
	1
	全日制硕士研究生
	化学类、化学工程与技术类、食品与生物类、农学大类
	
	35周岁以下
	

	14
	烟草质量监督检测站
	化学检验分析

（二）
	12
	1
	全日制

本科
	化学类、化工与制药类、食品检验与生物类、农学大类
	
	35周岁以下
	

	15
	机关服务中心
	后勤服务管理
	13
	1
	全日制

本科
	
	
	35周岁以下
	有市局3年以上工作经历，从事过办公室、后勤、法规、安全管理等工作的优先，具备一定的管理能力；有较强的文字综合能力；热爱服务岗位，安心后勤工作。


附件2       
2019年省局（公司）机关选调工作人员推荐名额分配表
	单位
	岳阳
	长沙
	株洲
	湘潭
	衡阳
	郴州
	常德
	益阳
	娄底
	邵阳
	湘西
	张家界
	怀化
	永州
	复烤公司
	培训中心

	推荐名额数量（不超过）
	13
	15
	14
	13
	14
	15
	14
	13
	13
	14
	15
	14
	14
	15
	3
	1


附件3

2019年省局（公司）机关选调工作人员报名登记表
	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	照片

	籍贯
	
	出生             年月
	
	参加工          作时间
	
	

	政治                面貌①
	
	健康       状况
	
	

	第一学历
	
	专业技术职务任职资格、国家职业资格
	
	

	最高学历
	
	
	
	

	学位
	
	
	
	

	工作单位及部门
	
	现任  职务
	

	第一学历毕业院校及专业
	
	联系  电话
	

	最高学历毕业院校及专业
	
	
	

	有何  特长
	

	报考  岗位
	
	是否同意根据报名情况调剂报考志愿②
	

	工                 作               经              历               ③
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	奖
惩
情
况
	

	
	

	
	

	
	

	家庭主要成员及主要社会关系
	称谓
	姓名
	出生年月
	政治面貌
	工作单位、地点及岗位

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	资格初审意见
④
	

	
	                                                 （盖章）                                                       

	
	年     月     日

	党组推荐意见

⑤
	

	
	                             

	
	                                          （党组盖章）
年     月     日

	审查  意见

⑥
	

	
	（盖章）

	
	                                              年     月     日


备注：1、表中①中共党员需填写入党年月，民主党派填写党派名称；2、表中②指在出现个别岗位报名人数不足5人的情况下，从报名人数较多的岗位中调整，调整前征求并尊重本人意见；3、表中③按工作单位、所在岗位起止年月填写；4、表中④资格初审意见由各直属单位人事部门签批；5、表中⑤党组推荐意见由各直属单位党组签批，需填写推荐理由和推荐报考岗位；6、表中⑥审查意见由省局（公司）选调工作办公室签批。
附件4

诚信考试承诺书

    我已仔细阅读《湖南省烟草专卖局办公室关于2019年度面向全省系统选调工作人员的通知》和《湖南省烟草专卖局（公司）机关面向全省系统选调工作人员管理办法》（湘烟人〔2017〕308号），了解相关政策和违纪违规处理规定，清楚并理解其内容。我郑重承诺：
    一、准确、慎重报考符合条件的职位，并对自己的报名负责。如实、完整填写报名信息（包括奖惩情况），不弄虚作假、不虚报瞒报。

二、遵守考试纪律，服从考试安排，不舞弊或协助他人舞弊；考后不散布、不传播考试试题，不参与网上不负责任的议论。

三、进入面试环节后，不临时随意放弃面试、体检、考察、录取资格。

四、对违反以上承诺所造成的后果，本人自愿承担相应责任。

                                承诺人：

                              身份证号：

                              承诺日期：
 分送：局级领导，机关各部门。

湖南省烟草专卖局办公室                   2019年11月27日印发
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