附件1:

绵阳市机关事务管理局公开选调工作人员岗位表

	岗位
	职级
	人数
	全日制大学本科学历专业
	其他要求
	备注

	综合文秘管理岗位
	管理九级
	1
	汉语语言文学及相关专业
	熟悉办公室工作，有较强的综合协调能力、文字写作能力和语言表达能力，能熟练掌握信息化办公平台，有起草单位总结、调研报告、领导讲话等文字材料的相关经验。
	从事办公室相关工作

3年以上者专业可适

当放宽。

	公务用车管理岗位
	管理九级
	2
	综合管理类专业
	有较强的综合管理、协调能力，文字写作能力和语言表达能力，能熟练掌握信息化办公平台，有参与组织协调重大活动等工作经验。
	


