怀化市教育局公开遴选工作人员公告

根据工作需要，怀化市教育局面向全市范围公开遴选机关工作人员3名，现将有关事项公告如下：
一、遴选岗位及人数

综合文秘岗位3名。
二、遴选范围

全市各级机关、参照公务员法管理事业单位已进行公务员（或参公人员）登记，且在编在岗科员级公务员（或参公人员）。
三、遴选条件及要求

（一）报名条件

1.具有良好的政治、业务素质，实绩突出，群众公认;

2.年龄在1987年6月30日以后出生;

3.具有2年以上公务员（或参公人员）工作经历（含试用期），计算工作经历的截止时间为2017年6月30日，工作经历按足年足月计算;

4.公务员年度考核均为称职以上等次;

5.学历、专业等要求：
全日制大学本科及以上学历，专业不限，具备2年以上文字综合工作经历。

6.身体健康；
7.公务员主管部门规定的其他资格条件；
8.法律、法规规定的其他条件。
（二）有下列情形之一的，不得参加公开遴选

1.涉嫌违纪违法正在接受有关专门机关审查尚未作出结论的；
2.受处分期间或者未满影响期限的；
3.按照国家有关规定，到定向单位工作未满服务年限或对转任有其他限制性规定的；
4.尚在新录用公务员试用期的；
5.法律、法规规定的其他情形。
四、遴选程序

（一）公告
面向社会发布遴选公告。
（二）报名
1.报名时间：2017年 7月5日至 7月7日

2.报名地点：市教育局阳光服务中心（市教育局大门入口左侧）。
3.咨询电话：0745-2719610（阳光服务中心）、2714168（人事科）。
4.报名要求：
（1）报考人员下载《怀化市教育局公开遴选报名表》（见附件，一式两份），如实填写相关信息，由所在单位组织人事部门审核、主要领导签署意见并加盖单位公章；
（2）本人身份证、学历学位证书原件和复印件；
（3）公务员或参公人员登记表复印件（加盖档案管理部门公章）；
（4）近期红底免冠1寸彩照3张（含电子版）；
（5）所在单位出具的无最低服务年限证明，并经当地公务员主管部门审核属实。
（三）资格审查
市教育局人事科负责按照职位资格条件对报名人员提交的材料进行审查。2017年7月11日上午8:00—11:30，下午15:00—17:30给资格审查合格的，发放《准考证》。报告人员所填信息必须真实可靠，否则由此引发的一切后果自负（包括取消资格）。

（四）考试
考试分笔试和面试，均按100分制计算。综合成绩按笔试成绩60%、面试成绩40%的比例计算。按四舍五入保留小数点后两位。综合成绩相同的，按笔试成绩进行排名。
1.笔试
笔试开考比例为1：5。笔试主要测试政策理论水平、分析和解决实际问题能力、文字表达能力等综合素质。

笔试时间:2017年7月16日上午8:30—11:00；地点：怀化市郡永实验学校。
对未达到开考比例的职位，因工作需要，经市公务员主管部门批准，可适当降低开考比例，或取消、核减遴选计划。
2.面试
面试开考比例为1：3。根据笔试成绩从高分到低分确定参加面试人选。面试出现放弃者，按笔试成绩依次递补。面试主要测试履行职位职责所要求的基本素质和能力。

面试时间：2017年7月19日上午8:30；地点：怀化市郡永实验学校。

（五）体检与考察

根据综合成绩从高分到低分，按遴选人数1:1比例确定体检人选。体检标准和有关要求按照《公务员录用体检通用标准（试行）》、《公务员录用体检操作手册（试行）》执行。

体检合格即确定考察对象。考察内容主要包括德、能、勤、绩、廉等方面的现实表现及报考资格条件。考察环节发现相关证明材料弄虚作假的，直接取消遴选资格。

体检或考察出现不合格或放弃人选时，由遴选单位决定是否递补，并向市公务员主管部门报告。如果递补，按综合成绩从高分到低分依次递补。

（六）公示
考察合格，经市教育局党组研究，确定拟遴选人员并进行公示，公示期为7天。
（七）试用和转任

公示无异议后，拟遴选对象试用期3个月，由怀化市教育局与拟遴选对象所在单位办理试用手续。试用期满且合格者按相关规定程序办理转任手续，不合格的返回原工作单位。

其他未尽事宜由怀化市教育局公开遴选工作领导小组研究解释。
根据《公务员公开遴选办法（试行）》（中组发〔2013〕3号）等文件规定，市（州）级以上公务员主管部门按照管理权限和职责分工负责公开遴选工作的综合管理和监督检查。

本次公开遴选接受社会各界监督，对违规违纪者按照有关规定进行处理。
监督电话：0745-2210282(市教育局监察室)
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