	东莞市人民政府办公室


关于面向全市选调文字材料员的通知

各镇街、市直各单位、中央和省驻莞单位：

为加强市政府办公室的干部队伍建设，经研究，拟在全市范围内选调文字材料员2-4名到我办工作，现将有关事项通知如下：

    一、选调范围
全市各级党政机关、参照公务员管理单位中具有公务员身份的工作人员。
二、选调职位

在全市范围内选调2-4名负责文字材料工作的科员。
三、选调方式

通过笔试、面试和考察择优选调。

四、报名条件

（一）拥护中国共产党领导，贯彻执行党的路线、方针、　　政策，具有良好的政治思想素质和较高的政策理论水平；

（二）全日制大学本科以上学历并取得学士以上学位（含学士学位），“211工程”院校优先考虑；
（三）大学本科学历的，年龄要求在30周岁以下（1987年8月1日后出生），研究生学历的，年龄要求在35周岁以下（1982年8月1日后出生）；
（四）具有公务员身份，从事文字材料起草工作2年或以上，有较强的综合素质、文字写作能力和口头表达能力；
（五）事业心责任感强，敢于担当、勇于负责，谦虚谨慎、　　甘于奉献，品行端正，团结同志，遵纪守法；

（六）历年年度考核均为称职或以上等次；
（七）五官端正，身体健康；   

（八）有下列情形之一者，不受理报名：

1. 受过刑事处罚、纪律处分，或正在接受司法机关立案侦察、纪检部门和监察机关立案审查的；

2. 从事保密等工作尚未解除保密期限的；

3. 按照《中华人民共和国公务员法》和《公务员回避规定（试行）》需要回避的；
4. 根据中央和省有关规定，未履行应尽服务年限要求的；
5. 其他不宜参加公开选调情形的。

    五、选调程序

    （一）报名

接受个人报名或单位推荐。报考资料如下：

1．身份证、学历证、学位证以及学历学位认证的原件及复印件；

2.  两张2寸近期免冠彩色照片；

3. 《市政府办公室公开选调文字材料员报名表》；

4.  证明个人具有公务员身份的资料（工作证、公务员登记表等）；

5.  5—6篇独立完成或参与完成的文字材料或公开发表的文章。

考生需携带相关资料到市府办人事科现场报名。报名者提供的信息和资料必须真实可靠，如有弄虚作假，一经查实，取消报名或选调资格。

现场报名时间：2017年8月17日（星期四）至2017年8月18日（星期五），上午9:00-12:00，下午14:30-17:30 
    报名地址：东莞市南城鸿福路99号市行政办事中心主楼         15楼77室市府办人事科

咨询电话：22831559、22831699

（二）资格审查
对报考人员进行资格审核，通过比照人员素质能力和人岗相适情况，择优挑选确定参加笔试人员。根据审核情况，我办将以电话形式通知通过资格审核的人员，其余报名人员不再另行通知。
（三）笔试

    笔试主要是写作能力测试。根据笔试成绩确定面试人员名单。
（四）面试
面试分述职演讲和提问答辩两个环节。
（五）确定入围人员名单

根据笔试和面试总成绩从高到低排序，确定入围人员名单。
（六）组织考察 
 市府办对入围人员的德、能、勤、绩、廉进行全面考察。
（七）确定拟选调人员
根据考试和考察情况，确定拟选调人员。
（八）借调考察

拟选调人员需借调到市府办进行为期三个月考察试用，考察不合格的将不予选调。

（九）办理手续

考察试用期合格，将按干部管理权限和公务员调动程序，

办理平级调动手续。
此通知由市府办负责解释。

附件：市政府办公室公开选调文字材料员报名表
                                东莞市人民政府办公室

                                  2017年8月4日
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