使用主管单位红头或函件

       单位编制使用申请报告

区机构编制委员会办公室：
按照济兖办发〔2018〕8号文件精神，我单位拟于近期（招考（聘）、接收政策性安置、选调、交流）工作人员，特提出用编申请报告如下：

我单位（我单位下属XX单位）现有（行政、财政拨款事业、财政补贴事业、经费自理事业）编制      名，实有在编人员    人，空编    名；申请使用（行政、财政拨款事业、财政补贴事业、经费自理事业）编制       名，用于（招考（聘）、接收政策性安置、选调、交流）        名工作人员。
以上申请，当否，请批示。
（主管单位盖章）

XX年XX月XX日

附件2
兖州区机关事业单位用编进人申请表
	单位

名称
	

	单位

性质
	党政群机关（ ）；政法系统（ ）；参照管理的事业单位（ ）；全额事业单位（ ）；差额事业单位（ ）；自收自支或企业化管理事业单位（ ）；其他机构（ ）。  

                                            *请在相应项目上打“√”

	人员编

制情况
	类   型

数 额
	行  政
	事   业

	
	
	合计
	科级

领导
	科员
	合计
	科级

领导
	一般

人员

	
	编制数
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	实有人数
	 
	 
	 
	 
	 
	  

	
	当年符合退休条件人数
	 
	 
	 
	 
	 
	  

	
	可用编制数
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	申请

编制
	申请编制类型：                 ； 申请编制数额：       名。

	使用

形式
	（  ）选调工作人员：          名；  （  ）公务员调（转）任：      名；

（  ）公务员招录：            名；  （  ）事业单位调配：          名；

 （  ）事业单位招聘：          名；  （  ）接收转业军官：          名；

 （  ）接收复退军人：          名；  （  ）其他：     名（请另附说明）。

                        *请在相应项目上打“√”，并在“  ”填写申请几名

	用编理由及对人员的要求
	                                                 *专业学历及年龄等方面 

	用编

单位

意见
	单   位（盖 章）

年   月   日

 
	主管

部门

意见
	主管部门（盖 章）

年   月   日

 

	备  注
	 


填表人：                                                联系电话：

                                                  兖州区机构编制委员会办公室制
主管部门提报以上材料一式两份，报送区编办机构编制管理科（行政办公中心A412），联系电话：3414807
附件表中科级领导指副科级以上领导职务，不包含非领导职务和享受待遇人员
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